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1 概要 

本手册主要功能为：根据科技项目、科技奖励、科技工作、产研对接、设计咨询

的管理流程，描述项目（课题）审核、过程管理、验收管理；奖励审核、科技工

作审核、产研对接信息发布审核、设计咨询资格审核等功能。 

本手册适用于三级单位、二级单位审核用户、主管用户或集团主管用户。 

术语： 

单用户单位：登记人员填报项目，本单位不需审核，直接报送至上级单位； 

科技项目：包含国家项目、集团项目两类； 

科技奖励：包含华夏建设奖、中国材研会科技奖、集团科技奖、集团革新奖、其

他奖励五类； 

科技工作：填报工作总结、工作汇报等； 

产研对接：包括新技术需求及新成果转化两类； 

设计咨询：包括设计资格和咨询资格两类。 

2 首页&用户登录 

用户打开浏览器，在地址栏输入访问地址http://118.145.31.24:8001，登录“中国

建筑材料集团有限公司科技管理信息系统”页面。输入正确的用户名、密码后点

击【登录】按钮，进入系统，如下图： 
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首页分为登录窗口、宣传页展示、办事指南、下载专区、科技动态、通知公

告、技术需求、链接导航等部分。 

 登录窗口：用户输入正确的用户名、密码，回车或点击【登录】按钮进入系

统； 

 办事指南、科技动态、通知公告、技术需求： 

点击主页标题，进入详情页面，点击【更多】按钮可查看全部内容列表，如下图：  

 

 下载专区：点击标题可直接下载文件，点击【更多】按钮可查看全部内容列

表； 

 链接导航：选择下拉框中的内容即转到链接页面。 
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3 待办事项 

功能：显示当前用户需办理的事项，如项目待审核，项目阶段执行报告待审核，

科技工作待审核等。 

用户登录系统后，默认进入待办事项页面，待办事项分为“项目管理”、“奖励管

理”、“科技工作”、“产研对接”、“设计咨询”五类，点击事项名称进入处理页面，

如下图： 

 
 

4 科技项目管理 

科技项目管理的总流程： 
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4.1 科技项目审核 

4.1.1 推荐项目及集团项目审批流程 

推荐项目流程如下图： 

专家评审
填写意见

专家组长汇总汇总

集团直接退回登记用户，
登记用户修改后直接上报

审核通过 上报

审核通过

集团直接退回登记用户，
登记用户修改后直接上报

上报

 

集团项目流程如下图： 

 

4.1.2 项目审批 

点击菜单栏【科技项目管理】→【项目审核】按钮，进入项目审核主页面，根据
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项目列表上方的申报单位、项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件综

合查询，如下图： 

 
点击【审核】按钮，进入项目审核页面，下载项目文件，填写审核意见，并点击

相应的按钮，如下图： 
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按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

不通过，退回三级单位登记用户。 

审核； 

 审核不通过：审核

三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：

审核； 
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 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

不通过，退回三级单位主管用户。 

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理

审核； 

 审核不通过：审核

二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 

4.1.3 课题材料审批 

课题审批流程： 

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理

审核； 

 

点击菜单栏【科技项目管理】→【课题材料审核】按钮，进入课题材料审核主页

面，根据课题材料列表上方状态可以进行查询，如下图： 
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点击【审核】按钮，进入课题材料审核页面，下载课题文件，填写审核意见，并

点击相应的按钮，如下图： 

 
按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

第 8 页 共/ 38 页 
 



中国建筑材料集团有限公司--科技管理系统 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 
 

4.2 科技项目过程管理 

功能：审核项目执行情况。登记用户根据项目的执行情况填报项目阶段总结报告

并执行申报流程，可多次填报月度报告、季度报告、半年报告、年度报告等。 

注：上一个项目过程管理流程结束后系统自动进入下一个过程管理流程。 

4.2.1 项目过程管理/成果管理审批流程 

注：“项目管理”集团主管用户审核通过后方可执行项目过程管理。 
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4.2.2 过程管理审批 

点击菜单栏【科技项目管理】→【过程管理】按钮，点击【过程管理】按钮，进

入过程管理页面，根据项目列表上方的项目名称、类别、状态等查询条件可以进

行多条件综合查询，如下图： 

 

点击【审核】按钮，进入项目过程管理审核页面，下载阶段总结报告，填写审核

意见，并点击相应的按钮，如下图： 
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按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 
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4.2.3 成果管理审批 

点击菜单栏【科技项目管理】→【成果管理】按钮，进入成果管理页面，根据项

目列表上方的项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件综合查询，如下

图： 

 
点击【审核】按钮，进入项目成果管理审核页面，填写审核意见，并点击相应的

按钮，如下图： 

 
按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
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二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 

4.3 项目验收 

功能：审核项目验收情况报告。 

4.3.1 项目验收管理流程 

注：集团管理用户开放验收后方可执行项目验收管理。 

 

4.3.2 审核项目验收报告 

点击菜单栏【科技项目管理】→【验收管理】按钮，点击【验收管理】按钮，进

入验收管理页面，根据项目列表上方的申报单位、项目名称、类别、状态等查询

条件可以进行多条件综合查询，如下图： 
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点击【审核】按钮，进入项目审核页面，下载验收申请报告，填写审核意见，并

点击相应的按钮，如下图： 

 

按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
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二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 

4.4 项目后评价 

功能：审核项目后评价情况报告。 

4.4.1 项目后评价管理流程 

注：集团管理用户验收通过后方可执行项目后评价管理。 

 

4.4.2 审核项目后评价报告 

点击菜单栏【科技项目管理】→【项目后评价】按钮，进入后评价管理页面，根

据项目列表上方的申报单位、项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件

综合查询，如下图： 

第 15 页 共/ 38 页 
 



中国建筑材料集团有限公司--科技管理系统 

 
点击【审核】按钮，进入后评价审核页面，填写审核意见，并点击相应的按钮，

如下图： 

 
按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 
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 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 

5 科技奖励管理 

5.1 奖励申报流程 

   

5.2 审核科技奖励 

点击菜单栏【科技奖励管理】按钮，进入科技奖励审核页面，根据项目列表上方

的填报单位、项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件综合查询，如下

图： 
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点击【审核】按钮，进入审核页面，下载附件文件，填写审核意见，并点击相应

的按钮，如下图： 

 

按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

第 18 页 共/ 38 页 
 



中国建筑材料集团有限公司--科技管理系统 

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 
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6 科技工作管理 

6.1 科技工作审批流程 

 

6.2 审核科技工作报告 

点击菜单栏【科技工作管理】按钮，进入科技工作审核页面，根据项目列表上方

的项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件综合查询，如下图： 

 
点击【审核】按钮，进入审核页面，下载附件文件，填写审核意见，并点击相应

的按钮，如下图： 
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按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
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二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 

7 产研对接管理 

7.1 产研对接管理审批流程 

 

7.2 审核技术需求及成果转化 

点击菜单栏【产研对接管理】按钮，进入技术需求及成果转化审核页面，根据项

目列表上方的申报单位、项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件综合

查询，如下图： 
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点击【审核】按钮，进入审核页面，下载项目文件，填写审核意见，并点击相应

的按钮，如下图： 
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按钮功能描述如下： 
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三级单位审核用户： 
 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 
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8 产研对接管理 

8.1 产研对接管理审批流程 

 

8.2 审核技术需求及成果转化 

点击菜单栏【产研对接管理】按钮，进入技术需求及成果转化审核页面，根据项

目列表上方的申报单位、项目名称、类别、状态等查询条件可以进行多条件综合

查询，如下图： 

 
点击【审核】按钮，进入审核页面，下载项目文件，填写审核意见，并点击相应

的按钮，如下图： 
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按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 
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 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 
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9 设计咨询管理 

9.1 设计咨询管理审批流程 

 

9.2 审核设计资格或咨询资格 

点击菜单栏【设计咨询管理】按钮，进入工程设计资质审核页面，根据项目列表

上方的申报单位、申请类型/内容、类别、状态等查询条件可以进行多条件综合

查询，如下图： 

 

点击【审核】按钮，进入审核页面，填写审核意见，并点击相应的按钮，如下图： 
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按钮功能描述如下： 
三级单位审核用户： 

 审核通过：审核通过，提交到三级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位登记用户。 
三级单位主管用户审核： 
三级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到二级单位审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位审核用户。 
二级单位审核用户审核： 
二级单位审核用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 
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 审核通过：审核通过，提交到二级单位主管用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回三级单位主管用户。 
二级单位主管用户审核： 
二级单位主管用户登录系统后，操作同三级单位审核用户，审核页面按钮功能描

述如下： 

 审核通过：审核通过，提交到集团审核用户； 

 暂缓处理：暂时不处理，在状态查询条件中选择“暂缓处理”，重新进行

审核； 

 审核不通过：审核不通过，退回二级单位审核用户。 

10 综合查询 

功能：根据多条件组合查询国家项目、集体项目、科技奖励、技术需求、成果转

化等信息。 

查询信息的范围：报送至审核或主管用户但尚未审核的信息、已审核通过的信息、

审核不通过的信息。 

8.1 推荐项目查询 

根据项目名称、项目编号、项目类别、项目来源、承担单位、组织单位、其他参

与单位、创新点、开始时间（填写时间范围）、截止时间（填写时间范围）、总经

费（填写经费范围）、专项经费（填写经费范围）、自筹经费（填写经费范围）等

查询条件综合查询推荐项目，如下图： 
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8.2 集团项目查询 

根据项目名称、项目编号、项目类别、合作单位、承担单位、创新点、开始时间

（填写时间范围）、截止时间（填写时间范围）、总经费（填写经费范围）、专项

经费（填写经费范围）、自筹经费（填写经费范围）等查询条件综合查询集团项

目，如下图： 
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8.3 科技奖励查询 

根据项目名称、项目编号、奖励类别、产业领域、任务来源、项目成果、完成单

位、推荐单位、创新点、开始时间（填写时间范围）、截止时间（填写时间范围）、

授权发明专利个数（填写个数范围）、授权其他知识产权（填写个数范围）、投入

金额（填写经费范围）、效益总额（填写经费范围）等查询条件综合查询科技奖

励，如下图： 

 
 

8.4 技术需求查询 

根据技术需求名称、需求技术类别、技术需求领域、需求技术水平、需求技术成

熟度、需求技术拟引进方式、拟投入资金规模等查询条件综合查询技术需求，如

下图： 
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8.5 成果转化查询 

根据技术名称、技术类别、技术领域、技术水平、使用经济性、投入成本等查询

条件综合查询成果转化，如下图： 

 
 
 

11 用户信息 

功能：更改用户密码、电话等个人信息。 
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用户登录系统后，点击“用户信息”按钮，更改个人信息，如下图： 

 

12 用户管理 

功能：新增、删除、编辑本单位登记用户（填报数据）、审核用户（审批“登记

人员”上报的数据）、主管用户（审批“审核人员”审核通过的数据）。 

点击“用户管理”按钮，进入用户管理主页面，如下图： 

 

点击【新增用户】按钮新增用户，填写用户账号（汉字、数字或字母组成）、姓

名、密码（密码共 10 位，数字、字母、符号任意两种或两种以上的组合），选择

用户类别（登记、审核、主管人员），权限（用户拥有的权限），如下图： 
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本单位可建立多个登记、审核、主管用户。 

登记用户只能查看自己登记的数据； 

审核用户或主管用户可审核所有上报的数据，但不能审核已被其他审核或主管用

户审核通过的数据。 
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